附件1

环境和物业管理委员会组建工作流程

一、公告：乡（镇）人民政府（街道办事处）公告拟组建环境和物业管理委员会相关事项。

二、推荐人选：社区党组织推荐；村（居）民委员会推荐；业主自荐或者联名推荐等方式产生。

三、确定人选名单：乡（镇）人民政府（街道办事处）组织村（居）民委员会根据人选自荐、推荐情况进行公示，收集业主意见后形成建议人选名单。

四、确定人选：乡（镇）人民政府（街道办事处）对人选名单进行审定，审定后的人选名单报同级党组织研究讨论后（或通过召集业主投票方式）形成环境和物业管理委员会成员名单。

五、公告：环境和物业管理委员会成员姓名、职务、联系方式等应当在物业管理区域内显著位置公示。

六、备案刻章。

附件2

关于***物业管理区域组建环境和物业

管理委员会的公告

《吴忠市环境和物业管理委员会管理办法（试行）》（以下简称《办法》）已于2023年11月9日印发，依照《办法》规定，***街道办事处（乡镇人民政府）拟在***小区组建环境和物业管理委员会，现将具体要求公告如下：

一、环境和物业管理委员会组成及任期

环境和物业管理委员会拟由社区党组织、村（居）民委员会代表、业主代表等**人（5人以上单数）组成。环境和物业管理委员会主任由社区党组织、村（居）民委员会代表担任，副主任由社区党组织、村（居）民委员会指定一名业主代表担任，环境和物业管理委员会任期二年。

二、业主担任环境和物业管理委员会成员的，应当符合下列条件

（一）拥护中国共产党的领导，遵纪守法；

（二）热心公益事业，责任心强，公正廉洁，具有一定的组织能力并具备必要的工作时间；

（三）具有完全民事行为能力；

（四）本人、配偶及其直系亲属与物业服务企业无直接的利益关系；

（五）未有《吴忠市环境和物业管理委员会管理办法（试行）》第七条规定的禁止行为；

（六）未有法律法规规定的其他不宜担任环境和物业管理委员会成员的情形。

鼓励和支持中共党员、人大代表、政协成员和社区志愿者积极参选环境和物业管理委员会成员。

三、成员产生程序

1.人选推荐

（1）社区党组织推荐；

（2）村（居）民委员会推荐；

（3）业主自荐或者10人以上业主联名推荐。 

2.资格审核

街道办事处（乡镇人民政府）、社区党组织、村（居）民委员会对人选名单进行公示后收集业主意见形成人选建议名单，进行资格审核。

3.确定成员

街道办事处（乡镇人民政府）组织村（居）民委员会对人选名单进行审定，审定后的人选名单报同级党组织研究讨论后（或通过召集业主投票方式）确定环境和物业管理委员会成员。

4.成员名单公示

在物业管理区域内显著位置对环境和物业管理委员会成员名单进行公告，公告期为7日。

四、工作职责

环境和物业管理委员会依照《吴忠市环境和物业管理委员会管理办法（试行）》第十七条、第十八条相关规定履行职责。

五、报名方式

1.报名材料

业主自荐人或被推荐人需提供本人身份证、房产证原件或复印件，并认真填写成员人选自荐表或联名推荐表（表格可在***自行下载，或到***社区村（居）民委员会领取）。

2.报名时间

**年**月**日至**月**日9：00-17：30

3.报名地点及联系人

***社区居民委员会、村民委员会（ ***具体地址）

联系人：***；电话：***

***街道办事处（乡镇人民政府）（盖章）

**年**月**日

附件3

***街道（乡镇）***物业管理区域

环境和物业管理委员会成员人选自荐表

	姓  名
	
	性  别
	
	照片

	民  族
	
	政治面貌
	
	

	学  历
	
	职  业
	
	

	身份证号
	
	手机号码
	

	家庭住址
	

	
	（与环境和物业管理委员会成员资格相匹配）

	自荐理由
	

	本人自愿申请成为环境和物业管理委员会成员，承诺提交的相关报名材料真实有效，符合法律法规，并遵守相关规定，依法履行环境和物业管理委员会成员工作职责。

	自荐人（签字）：

**年**月**日


附件4

***街道（乡镇）***物业管理区域

环境和物业管理委员会成员人选社区推荐表

	姓  名
	
	性  别
	
	照片

	民  族
	
	政治面貌
	
	

	学  历
	
	职  业
	
	

	身份证号
	
	手机号码
	

	家庭住址
	

	
	（与环境和物业管理委员会成员资格相匹配）

	推荐意见
	

	
	（推荐单位盖章）

**年**月**日


附件5

	姓  名
	
	性  别
	
	照片

	民  族
	
	政治面貌
	
	

	学  历
	
	职  业
	
	

	身份证号
	
	手机号码
	

	家庭住址
	

	本人意愿
	是否同意           （本人签字）

	联名推荐意见（与环境和物业管理委员会成员资格相匹配）：

	**年**月**日

	序号
	姓名（签字）
	身份证号
	家庭住址
	手机号

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	

	5
	
	
	
	

	6
	
	
	
	

	7
	
	
	
	

	8
	
	
	
	

	9
	
	
	
	

	10
	
	
	
	


***街道（乡镇）***物业管理区域

环境和物业管理委员会成员人选联名推荐表

附件6

***物业管理区域环境和物业管理委员会

组成人员情况公告

***物业管理区域全体业主：

为进一步规范物业管理秩序，提升社区整体居住环境，依据《宁夏回族自治区物业管理条例》、《吴忠市环境和物业管理委员会管理办法（试行）》及配套文件的相关规定，市***区***街道办事处（乡镇人民政府）决定在***物业管理区域成立环境和物业管理委员会。***物业管理区域环境和物业管理委员会依照《吴忠市环境和物业管理委员会管理办法》履行相关职责，组织业主共同决定物业管理事项。

***物业管理区域环境和物业管理委员会设成员**名，其中主任为***社区党组织、村（居）民委员会代表***，副主任为***物业管理区域业主***。现将***物业管理区域物业管理成员组成人员情况公告如下：

主  任    姓名，性别，职业，住址，产生方式

副主任    姓名，性别，职业，住址，产生方式

成  员    姓名，性别，职业，住址，产生方式

（住址具体到门牌号。产生方式指社区党组织推荐，居民委员会、村民委员会推荐，或者自荐、联名推荐。）

公示期自**年**月**日至**年**月**日止（不少于7日）， 对上述环境和物业管理委员会成员如有异议，请在公告期内以书面形式提交至***社区居委会。

***街道办事处（乡镇人民政府）（盖章） 

**年**月**日
附件7

***环境和物业管理委员会成立证明

［乡（镇）人民政府（街道办事处）］环物委备［年］第  号

	名称
	***市***区***物业管理区域环境和物业管理委员会

	物业

类型
	
	建筑物总建筑面积
	平方米

	总户数
	        户
	总人数
	       人

	物业管  理区域  
	东至：

西至：

南至：

北至：

	物业管

理委员

会成员

情况
	环境和物业管理委员会共    人，成员具体情况如下：

	
	职务
	姓名
	性别
	职业
	家庭

住址
	身份

证号
	手机

号码

	
	主任
	
	
	
	
	
	

	
	副主任
	
	
	
	
	
	

	
	成员
	
	
	
	
	
	

	
	成员
	
	
	
	
	
	

	
	成员
	
	
	
	
	
	

	
	成员
	
	
	
	
	
	

	
	成员
	
	
	
	
	
	

	
	成员
	
	
	
	
	
	

	
	成员
	
	
	
	
	
	

	
	成员
	
	
	
	
	
	

	
	成员
	
	
	
	
	
	

	
	注：环境和物业管理委员会成员身份证复印件附后。


	声明
	本环境和物业管理委员会委托        (姓名)，身份证号               ，到贵单位办理环境和物业管理委员会成立手续，并保证填报的相关材料真实。如存在隐瞒或者提供材料不真实等行为，本环境和物业管理委员会将承担由此引发的法律后果。

成员（签字）：

受托人（签字）：

**年**月**日

	
	该环境和物业管理委员会提交的材料齐全，符合条件， 现予以成立。有效期：    年    月    日至    年    月    日。

	审定

意见
	经办人(签字)：

	
	（盖章）

**年**月**日




说明：本成立证明一式两份，由街道办事处（乡镇人民政府）、环境和物业管理委员会各留存一份。

附件8

印  章  刻  制  证  明

         市公安局         分局：

        市        区        环境和物业管理委员会已完成备案，受环境和物业管理委员会委托，            (姓名)               (身份证号)现到你局办理印章刻制手续。印章名称为：          。印章刻制后，环境和物业管理委员会应当将印鉴留存原备案部门。

特此证明。

街道办事处（乡镇人民政府）（盖章）

**年**月**日

印章图样：



